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Passwort erstellen / Login

Mit der erstmaligen Projekteinladung wurde lhr
kostenfreies Planfred-Benutzerkonto erstellt. Sie missen
sich nicht mehr registrieren! Klicken Sie im Einladungs-E-
mail auf Passwort jetzt erstellen und geben im nachsten
Schritt Ihr Wunschpasswort ein.

Sie kénnen sich nun mit Ihrer E-Mail-Adresse und lhrem
Passwort immer einloggen unter: app.planfred.com

Mit Ihren Planfred-Zugangsdaten haben Sie Zugriff auf alle Projekte zu denen
Sie eingeladen wurden. Unter Projekte (oben in der Mitte) kdnnen Sie zwischen

den Projekten wechseln.

TIPP: Das Passwort kann beim Login jederzeit neu angefordert werden.

Andern des Passworts im Benutzerkonto (rechts oben).

@ Hilfe & Benutzerkonto (test@test.planfreda... @ DE

= " N Letzte Aktualisierung
tacku = Meine Zwischenablage Q
= 9 vor 4 Jahren

Mein Upload-Melder

Beteiligte Aktivitaten

n Anbau_1

Plane oder Dokumente nach
letztem Upload sortieren
Den besten Uberblick iber neue Uploads im Projekt hat

man durch Sortierung der Listenansichten nach letztem
Upload.

Register Plane oder Dokumente

Aktivierung Filter Alle Anzeigen (links oben)

Klick auf Letzter Upload (rechts im Listenkopf)

Registrieren (30 Tage kostenlos)

i@ VIDEO-
ANLEITUNG

Login-Button auf www.planfred.com rechts oben

Hqs*:—
i

PLANFRED i@

Login

Login-Seite app.planfred.com

Upload-Melder

Bei neuen Uploads von Planen und Dokumenten versendet
Planfred automatische Benachrichtigungen, vorausgesetzt
der Upload-Melder ist im Projekt aktiviert.

Ein Beteiligter kann seinen Upload-Melder im jeweiligen ANLEITUNG
Projekt selbst ein- und ausschalten (oranges Feld

rechts oben). Bei Auswahl tdglich versendet Planfred um
Mitternacht eine Sammel-E-Mail aller neuen Uploads der letzten 24 Stunden.

i Expor

pbergruppe & Verfasser & Ordner & Letzter Upload ¢

Hauptgeb vor einem Jahr
aidle EEEH [23. Nov 2020,09:00]

Testnachname T.

@ VIDEO-
ANLEITUNG Hauptgeb Projektste Vorentwur vor 4 Jahren
aude uerung fsplan (4 marz 2018,12:24

Filterung nach ,Rollen/Verfasser” und , Plan- oder Dokumentenordner”
. " Nebengeb Projektste vor 4 Jahren
Vorschau durch Rechtsklick auf Plan oder Dokument und Auswahl PDF é6ffnen ude uerung R0kl

Mehrere Plane oder Dokumente herunterladen durch Klick auf Pldne
laden oder Dokumente laden (blauer Button rechts lber Liste)

Projektiiberwa
chung

Freigeber M.

Hauptgeb vor 4 Jahren
dudo Testfirma R 3. Mérz 2018,12:24

Testnachname T.

TIPP: Die Liste kann nach allen Kriterien in der schwarzen Listenkopfzeile

sortiert werden.
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Neuen Plan anlegen - Plan
erstmalig hochladen
1

Einstellungen von etztem Plan tbemehmen @)

ACHTUNG: Jeder Plan wird nur einmal angelegt und
ist dann zu aktualisieren. Plane dirfen nicht mehrfach

Plannummer Erster Index Planinhal

angelegt werden, damit der Letztstand eindeutig bleibt! ANLEITUNG e
Uberholte Indizes sind in der Plan-Detailansicht abrufbar P
(Klick auf den Plan, dann unter ,Indexhistorie”). A Hauptgendude A Nebengensude A Anbav-1 A Unused

Planordner:

Register Plane
= Vorentwurfsplan = Entwurfsplan = Einreichplan s Ausfiihrungsplan

» Klick auf Neuen Plan anlegen R e P
« Druck-Datei (pdf, ...) aus Dateisystem oder Zwischenablage auswahlen

« CAD-Datei (dwg, ...) aus Dateisystem oder Zwischenablage auswahlen

» Die Dateibezeichnung wird automatisch in das Plannummernfeld Glbernommen

« Plannummer/Codierung editieren: Index und Datum entfernen und in das

Feld ,Index” eingeben (die Nummer bleibt bei Aktualisierungen unverandert)
- Beschreibung in das Feld ,Planinhalt” eintragen (Suche greift auf Begriffe zu) TIPP: Plannummer/Inhalt, Planverfasser, Planordner, etc.
kénnen nachtraglich geandert werden: Rechtsklick auf Plan
in Listenansicht, Auswahl der gewlinschten Option im Pop-
« Optional Tags (Filter) auswahlen oder Tag erstellen Up Fenster, Anderung vornehmen und speichern

(Eingabe in Feld ,Neues Tag“ und Klick auf +)

« Planordner wahlen

* Optional Kommentar schreiben TIPP: Wenn bei mehreren Plédne zB. der Planordner

« Optional Freigabe anfordern geandert werden soll: Klick auf Bearbeiten (blauer Button
rechts Uber Liste), Plane mittels Checkbox auswahlen,
unten auf den Button Bearbeiten klicken, zu dndernde
HINWEIS: Alle Dateiformate kdnnen hochgeladen werden, auch Zip-Pakete (zB. Planeigenschaft zB. Planordner aktivieren, gewiinschten
Bestandspléne). Planfred gibt keine Plancodierung vor. Jeder Beteiligte kann Planordner auswiahlen und Klick auf x Pldne dndern
Plane mit seiner eigenen Codierungs-Systematik anlegen.

« Klick auf speichern + weiteren Plan anlegen

Plan aktualisieren - der Plan
wurde bereits angelegt

aktualisiert werden! Uberholte Indizes sind in der Plan- i@ VIDEO-

Detailansicht abrufbar (Klick auf jeweiligen Plan). ANLEITUNG

BIELY  andern Tags: % B-Tag ® Grundriss andern Register Pléne

&, aus Dateisystem DRUCK-DATE! aus Zwischenablage

Klick auf Plan aktualisieren

(1]

Auswahl des zu aktualisierenden Plans

& ausatesystem CEID o rvischenadoge & Druck-Datei (pdf, ...) aus Dateisystem oder Zwischenablage auswahlen

© Sie mochten mehrere Pléne hochladen? @

CAD-Datei (dwg, ...) aus Dateisystem oder Zwischenablage auswahlen

Index eintragen

B I U =i w ~

Optional Kommentar schreiben

Optional Freigabe anfordern

Klick auf Index speichern und zuriick zur Liste

den nachsten zu aktualisierenden Plan auswéhlen ...

TIPP: Mit der rechten Maustaste kann ein Plan in einem neuen Fenster (Tab)
geoffnet und aktualisiert werden. Man kann beliebig viele Fenster (Tabs)
parallel 6ffnen.
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Neues Dokument anlegen - )

Dokument erstmalig hochladen

ACHTUNG: Jedes Dokument wird nur einmal angelegt
und ist dann zu aktualisieren. Dokumente dirfen nicht
mehrfach angelegt werden, damit der Letztstand ANLEITUNG
eindeutig bleibt! Uberholte Versionen sind in der Oerguppe:

Dokumenten-Detailansicht abrufbar (Klick auf das B Eeossten T (20 S L e
Dokument, dann unter ,Versionshistorie”).

Register Dokumente Py E—

© NURSICHTBAR FUR: | & Administatoren | Verfasser

» Klick auf Neues Dokument anlegen B
S = UnUsedphasetag = UsedPhasetag

« Datei aus Dateisystem oder Zwischenablage auswéahlen

Protokolle Ter

« Dateibezeichnung wird automatisch in das
Dokumentennummernfeld Gbernommen

+ Dokumentennummer editieren: Version und Datum entfernen und in das Feld

LVersion” eingeben (die Nummer bleibt bei Aktualisierungen unverandert) TIPP: Nummer/Inhalt, Zugriffsberechtigung, Verfasser

» Beschreibung in das Feld ,Dokumenteninhalt” etc. kdnnen nachtraglich gedndert werden: Rechtsklick
eintragen (Suche greift auf Begriffe zu) auf Dokument in Listenansicht, Auswahl der gewlinschten
Option im Pop-Up Fenster, Anderung vornehmen und

« Optional Zugriff einschranken NUR SICHTBAR FUR R
speichern

+ Dokumentenordner wahlen

« Optional Tags (Filter) auswéhlen oder Tag erstellen

(Eingabe in Feld ,Neues Tag” und Klick auf +) TIPP: Wenn bei mehreren Dokumente zB. die Tags geandert

werden sollen: Klick auf Bearbeiten (blauer Button rechts

* Optional Kommentar schreiben tiber Liste), Dokumente mittels Checkbox auswahlen, unten
« Optional Freigabe anfordern auf den Button Bearbeiten klicken, Dokumenteneigenschaft

. X . Tags aktivieren, Tags auswahlen und Klick auf x Dokumente
« Klick auf speichern + weiteres Dokument anlegen .,
HINWEIS: Alle Dateiformate kénnen hochgeladen werden, auch Zip-Pakete (zb.
Fotos). Planfred gibt keine Dokumentencodierung vor. Jeder Beteiligte kann
Dokumente mit seiner eigenen Codierungs-Systematik anlegen.

[ o
SAMSIMEMIMY ... 5 Doturent anlegen | (2] Dokuments aus anderem rojektimportsren) -
’ - Dokument aktualisieren - das

Dokument wurde bereits

angelegt
APPROVALMODE DOC AND 123.456.789 - one

correction attached [lj Dokumenteninhalt @ VIDEO-
P ACHTUNG: Ein bereits hochgeladenes Dokument muss ANLEITUNG

aktualisiert werden! Uberholte Versionen sind in der
BT -stnachname Testvomame | andem
Dokumenten-Detailansicht abrufbar (Klick auf jeweiliges
Jugitsserssnigung: Offentiches botument || ndern

Ver:

Dokument).
ookumentencrcner: (USR] &ndern Tags: @ Protokolle  andern
Register Dokumente
VERSION: - . )
&, aus Dateisystem aus Zwischenablage & o Klick auf Dokument aktualisieren

© Sie méchten mehrere Dokumente hochizden? @

Auswahl des zu aktualisierenden Dokuments

Datei aus Dateisystem oder Zwischenablage auswahlen

Version eintragen (oder Datum zB. ,200930")

Optional Kommentar schreiben

Optional Freigabe anfordern

Klick auf Version speichern und zuriick zur Liste

das nachste zu aktualisierende Dokument auswéhlen ...

TIPP: Mit der rechten Maustaste kann ein Dokument in einem neuen Fenster
(Tab) gedffnet und aktualisiert werden. Man kann beliebig viele Fenster
(Tabs) parallel 6ffnen.
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L3 Einstellungen & Backup & Meine Zwischenablage

Mehrere Pldne oder
Dokumente anlegen - mit
Hilfe der Zwischenablage und

Ubernehmen der Einstellungen | & vioeo-
ANLEITUNG

Main Projokt:

Testprojekt Fixture

Meine Zwischenablage verwalten

Alle Dateien

Dateien auswahlen

Planfred bietet zwei Funktionen, die das Anlegen

(erstmalige Hochladen) von mehreren Planen enorm erleichtern. Die
Verwendung der Zwischenablage stellt sicher, dass keine Plane Ubersehen
werden und die Méglichkeit, Einstellungen vom letzten Plan zu bernehmen,
spart Zeit. Auch beim Aktualisieren von Planen und Hochladen von Dokumenten
ist es sinnvoll, alle Dateien zuerst in die Zwischenablage zu laden, da somit a kumente
keine Unterlagen vergessen werden.

Zuerst wird die Zwischenablage mit Dateien gefiillt:

» Klick auf Meine Zwischenablage (rechts oben)

» alle CAD- und/oder Druck-Dateien der neu anzulegenden Plane
in die Zwischenablage laden: entweder mit Klick auf Dateien B
auswdhlen oder einfach aus dem eigenen System hinein ziehen aus Zwischenablage &
« Zwischenablage schlieRen (Klick auf das Kreuz rechts oben), die
Dateien werden im Hintergrund weiter hochgeladen aus Zwischenablage &

Danach wird der erste Plan angelegt und mit den
entsprechenden Dateien aus der Zwischenablage
gefittert:

€ hochladen? ®

» Klick auf Neuen Plan anlegen

« Druck-Datei aus der Zwischenablage einfligen: Klick auf aus
Zwischenablage im rechten Bereich des Feldes DRUCK-DATEI
und Auswahl der gewtiinschten Datei im Pop-up Fenster

L Einstelngen & Backup & Meine Zwischenablage

« CAD-Datei aus der Zwischenablage einfligen: Klick auf aus S
Zwischenablage im rechten Bereich des Feldes CAD-DATEI Testprojekt Fixture
und Auswahl der gewlinschten Datei im Pop-up Fenster

Dokumente eiligte Aktivitaten
» Index und Planinhalt eingeben; Plannummer bearbeiten; Planordner, Tags, et weiteren pan paralet anlegen (@)
etc. auswahlen; ggf. Kommentar verfassen und/oder Freigabe anfordern

Einstellungen von letztem Plan abernehmen () ~

« Klick auf speichern + weiteren Plan anlegen —

Tags:

Beim Anlegen der weiteren Plane kénnen die
Einstellungen vom jeweils letzten Plan iibernommen
werden: ] a &

« Klick auf Einstellungen von letztem Plan iibernehmen e

« die Auswahl der zu Ubernehmenden Einstellungen kann
bearbeitet werden (Klick auf die Hakchen)

» den Plan wie oben beschrieben anlegen und speichern

Dieser Vorgang wird so lange wiederholt, bis im Pop-up Fenster der
Zwischenablage kein Plan mehr zur Auswahl steht - die Liste somit geleert

ist. Mit Klick auf Meine Zwischenablage (rechts neben ,Einstellungen &
Backup”) wird ersichtlich, dass alle Dateien in der Zwischenablage den Status
,zugewiesen” aufzeigen.

ACHTUNG: Jeder Plan wird nur einmal angelegt und ist bei Anderungen
zu aktualisieren. Plane dirfen nicht mehrfach angelegt werden, damit der
Letztstand eindeutig bleibt!

TIPP: Die Dateien in der Zwischenablage kdnnen zB. nach Dateiname
sortiert werden (Klick auf Dateiname in der Listenkopfzeile).
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P 2 versand Y & Downioad Y # Bearbeiten ) Mehrere Pldne oder Dokumente
herunterladen

Register Plane oder Dokumente

—— « Klick auf Download (blauer Button rechts Uber Liste) ANLEITUNG

23. Nov 2020,09:00

ROLLE als @ Penonat @D oreupmg

Autor

<]

Testnachname T.

= « Filterung nach Rollen/Verfasser, Plan- oder

2099 06_6R B oGP Poroc X

s B sicad Fropa o Dokumentenordner, Tags (oder Eingabe im Suchfeld)
e
— - « Auswahl der Plane oder Dokumente mittels Checkbox
Plan als Basis fr [ oruck JERERY Bauherr vor 4 Jahren . .
ol becit @ s . Testims . S 0 (alle markieren mittels oberster Checkbox)
i Testnachname T.
S @ Edgectoss @Y necesone e « Klick auf Button Download (ganz unten)
Freigeber M.
© Grundrss « Ordnerstruktur auswahlen (Empfehlung: Ordner/Original)
987_6_UG (5] Untergeschoss  (EIED vor 4 Jahren . .
| " ” « Klick auf Dateien herunterladen
s
ELTIRPIVWE N Voisand  Download  (X)
© Grunass
Dunlicate m FG Plan TR “ PR ETe el ver & lahran

TIPP: Pldne und Dokumente kénnen nach allen Kriterien in der schwarzen
Listenkopfzeile sortiert werden. Vorschau mit Rechtsklick auf einen Plan
oder Dokument und Auswahl PDF éffnen

Mehrere Plane oder Dokumente
versenden

Register Plane oder Dokumente

3@ VIDEO- o
« Klick auf Versand (blauer Button rechts Uber Liste) ANLEITUNG ous a1z M Pt @ orewnens e
e
« Filterung nach Rolle/Verfasser, Plan- oder e IO s ==
) ) Srunc e

Dokumentenordner, Tags (oder Eingabe im Suchfeld) L @D e

« Auswahl der Plane oder Dokumente mittels Checkbox — 'G'“"""“u -
. : [ otan s [N Y oo P zeree] T
(alle markieren mittels oberster Checkbox) SinLikat e @D erions - S
« Klick auf Button Versand (ganz unten) e (RO scocess (QIRD PR e

Freigeber M.

« Auswahl der Empfanger oder

« Optional weitere Empfanger hinzufligen: Klick auf + Empféanger
hinzufiigen, Angaben eintragen und Klick auf hinzufiigen

Versandgruppen v

Nachricht schreiben

Immer auch an mich:

Optional Signaturvorlage erstellen

. . . Tsjﬁchmmg estiomame test@test.planfredapp.com =...u err
« Optional bei Pldnen ,NUR DRUCK-DATEIEN SENDEN" An Projekt-Betelligte:
. (T BETEILIGTEN
° Kl ICk a Uf senden Rolle Bauherr auswahlen
T notconfirmedagbdsgvo@test.planfre
dapp.com
. u - . . AT e
TIPP: Empfangerauswahl als persdnliche Versandgruppe speichern: Klick Approver peom
oben auf + Versandgruppe erstellen, Bezeichnung eintragen und Klick auf S
speichern

TIPP: Nachricht als persdnliche Vorlage speichern: Teile oder den gesamten
Text markieren, Klick auf Markierten Text als Textbaustein speichern, Name
des Textbausteins eingeben und speichern

Bei Fragen stehe ich lhnen gerne personlich zur Verfiigung.

DI Martina Schmid
Vertriebsleitung, Support

Telefon: +431997 44 70-1
E-Mail: support@planfred.com
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